
Cisco Webex Meetings操作手冊
中華民國營養師公會全國聯合會



軟體下載

Cisco Webex官方網站軟體下載

➲電腦版下載位置(建議)：
https://www.webex.com/zh-tw/downloads.html

➲ Android版下載位置：

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.wx2.android

➲ iOS版下載位置：

https://apps.apple.com/us/app/cisco-spark/id833967564
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https://www.webex.com/zh-tw/downloads.html
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.wx2.android
https://apps.apple.com/us/app/cisco-spark/id833967564


使用桌上型電腦或筆記型電腦 
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1. 安裝完成後，點選會議主持人提供之會議連結，並允許瀏覽器開啟 Cisco 
Webex Meetings
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2. 於【名稱】欄位輸入完整中文姓名(例:王小明)

     以及您的【電子郵件地址】即可加入會議。

※請注意：登入時名稱請務必輸入完整，無法辨識者恕不核予學分。
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3. 加入會議前請先點選右下角【測試喇叭和麥克風】進行語音測試，

測試喇叭及麥克風是否正常。

①點選測試喇叭和麥克風

②測試喇叭是否正常

③測試麥克風是否正常
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4.  進入會議室後請關閉麥克風，並等待主持人開始主持會議。

①點選測試喇叭和麥克風

②測試喇叭是否正常
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點此處關閉麥克風

王小明

王小明
我



使用平板或手機
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(iOS)



1. APP安裝完成後，點選會議主持人提供之會議連結，並開啟Cisco Webex
Meetings，於【名稱】欄位輸入完整中文姓名(例:王小包)以及您的【電子
郵件地址】即可加入會議。
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王小明王小包



2. 進入會議室後請關閉麥克風，並等待主持人開始主持會議。
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使用平板或手機
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(Android)



1. APP安裝完成後，點選會議主持人提供之會議連結，並開啟Cisco Webex
Meetings，於【名稱】欄位輸入完整中文姓名(例:王小明)以及您的【電子
郵件地址】即可加入會議。

中華民國營養師公會全國聯合會 12

王小明



2. 進入會議室後請關閉麥克風，並等待主持人開始主持會議。
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點此處關閉麥克風

王小明

王小明



Cisco Webex功能列使用說明
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❶ ❷ ❸ ❹ ❺

❻

❼

❶開啟/關閉麥克風 ❷開啟/關閉鏡頭

❸離開會議室 ❹開啟/關閉參加者名單

❺開啟/關閉聊天室

❻舉手發言

❼簽到退連結屆時將
同步放於聊天室

電
腦

王小明

王小明
我



中華民國營養師公會全國聯合會 16

❶

❷

❸

共用螢幕

按最下方共用

選定要共用的檔案

按下右方共用

❶

❷

❸



iOS
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參加者名單

開啟/關閉麥克風
開啟/關閉鏡頭

其他設定

離開會議室

開啟聊天室
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iOS

其他設定

舉手發言



Android
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舉手發言

開啟聊天室

參加者名單

開啟/關閉麥克風

開啟/關閉鏡頭

其他設定

離開會議室

王小明

王小明



會議途中若遇到任何問題可透過聊天室進行發問
更多操作說明可參閱Cisco Webex 官網

https://help.webex.com/ld-nyw95a4-CiscoWebexMeetings/Webex-Meetings
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https://help.webex.com/ld-nyw95a4-CiscoWebexMeetings/Webex-Meetings
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